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FACULTAD DE HISTORIA

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El Reglamento Interno tiene como objetivo normar los vigjes de
prdcticas o estudios que realicen los alumnos(as) formalmente inscritos en el
Programa Educativo de la Licenciatura en Historia de la Facultad de Historia
de la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, convirtiendo las
actividades de prdcticas en un complemento eficaz del proceso formativo.

Articulo 2. Los vigjes de prdcticas o estudios son aquellas actividades que
los alumnos(as) senalados en el articulo anterior realizardn fuera de las insta-
laciones de la Facultad de Historia, con el fin de visitar y conocer las institu-
ciones, organismos, lugares histéricos vy sitios arqueoldgicos que desarrollen
actividades acordes a la profesion que estdn estudiando.

Articulo 3. Los vigjes de prdcticas o estudios tienen como objetivos:

a) Complementary corroborar los estudios tedricos de los estudiantes, a través
del conocimiento directo de las instituciones, organismos, lugares historicos,
sitios arqueoldgicos, productores de bienes y prestadores de servicios.

b) Conocerlos entornos, local, nacional e internacional, donde se desarrolla
su futura actividad profesional dentro de un espacio controlado.

c) Situar al alumno(a) enlo que podria ser la realidad de la actividad profesional
que ejercerd una vez concluidos sus estudios.

d) La participacion en foros académicos, locales, nacionales e internacionales
para la presentacion del trabajo realizado en la Facultad de Historia.

Articulo 4. Los vigjes de prdcticas o estudios podrdn ser:

Q) Viajes de corta duraciéon: que se realizan dentro de la Ciudad de Mo-
relia o enlocalidades cercanas que no requieran mas de 3 horas de fraslado
0 200 kildbmetros de distancia. El regreso debe efectuarse antes de la media-
noche del dia en que salieron, y por lo tanto no implica pernoctar en el lugar
que se visita.

b) Viagjes de larga duracion: que se realizan al interior del estado o de la
Republica Mexicana que tendrdn una duracién superior a un dia, sin exceder
una semana, y por lo tanto implican pernoctar en el lugar o lugares de destino.

Articulo 5. Del cardcter de los vigjes de prdctica:

Los vigjes de practica podrdn tener cardcter curricular o extracurricular.

a) Tendrdn cardcter curricular los que formen parte del contenido y objetivos
de un curso regular (materia) del Plan de Estudios de la Licenciatura en Historia.
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b) Tendrdan cardcter extracurricular los que constituyan una actividad com-
plementaria en la formaciéon de los estudiantes y no formen parte de un cur-
so regular (materia) del Plan de Estudios de la Licenciatura en Historia.

Articulo 6. Los alumnos(as) de la Licenciatura en Historia podrdn realizar un
Viaje de Larga Duracién por cada semestre escolar. En el caso de los Vigjes
de Corta Duracion se realizaran todos los que se consideren necesarios y se
justifiuen por cada semestre escolar.

CAPITULO II. DE LOS REQUISITOS PARA REALIZAR VIAJES
DE PRACTICAS O ESTUDIOS

Articulo 7. Sélo podrdn participar en los Vigjes de Prdctica:
a) Los profesores que impartan una materia como Titulares de Tiempo Completo,
medio tiempo o asignatura, adscritos a la Facultad de Historia.
b) Los alumnos inscritos formalmente en el Programa de Licenciatura de la
Facultad de Historia. En los viajes de cardcter curricular solamente podrdn
participar los alumnos inscritos en el curso o cursos que organicen la actividad.

Articulo 8. Cuando se trate de vigjes de corta y larga duracioén, el representante
del grupo o el profesor responsable solicitardn a la Direccion de la Facultad de
Historia la autorizaciéon correspondiente a fravés de la Secretaria Académica,
presentando los siguientes documentos:

1. Solicitud firmada por los representantes alumno y profesor titular del curso.
2. Carta de aceptacion y/o invitacion de las instituciones, organismos, luga-
res historicos vy sitios arqueoldgicos por visitar.

3. Programa detallado o itinerario, indicando fecha y horario tanto de parti-
da como de regreso, ubicacion precisa de destino, actividades para realizar
con objetivo y justificacion, y ofras referencias que se consideren pertinentes.
4. Carta responsiva del profesor que los acompanard y que se constituird
como el responsable en el vigje.

5. Presupuestos, en su caso, de transporte, hoteles, alimentos, inscripciones, y
otros gastos que se tengan programados en el vigje. Presupuestos de trans-
portacion y hospedaje, ya que el resto de los gastos correrdn por cuenta de
los alumnos que realizardn dicho vigje.

6. Relacion de alumnos(as) que asistirdn al vigje de prdcticas o estudios
(nombre, matricula y copia de identificacion oficial).

7. Oficio con firma de enterados del resto de los profesores que dan clase a
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los alumnos de la seccidn o secciones involucrados en el vigje y que verdn
suspendidas sus actividades académicas con el itinerario del vigje.

8. Comprobante de registro al Seguro Facultativo por parte de los participantes
del vigje.

Articulo 9. Las solicitudes para la realizacién de viajes deberdn realizarse con
la anticipacion necesaria, siguiendo los siguientes criterios:

a) Las solicitudes para la realizaciéon de los Viajes de Larga Duracion debe-
ran realizarse con un minimo de 30 dias naturales anteriores a la fecha en la
que este programado su inicio.

b) Las solicitudes para la realizacion de los Viajes de Corta Duracion debe-
ran realizarse con un minimo de 15 dias naturales anteriores a la fecha en la
que esté programado su inicio.

Articulo 10. En igualdad de condiciones, tendrdn preferencia los viajes que
comprueben una mayor correspondencia con los objetivos de 1os cursos
curriculares.

Articulo 11. Las solicitudes, para cualquier tipo de vidje de prdcticas o estudio,
serdn atendidas a partir del orden en que fueron presentadas, ante la Direccidn
de la Facultad de Historia, siendo responsabilidad de los alumnos(as) o del
profesor responsable, presentar su solicitud en tiempo y forma.

Articulo 12. El Director(a) de la Facultad podrd proponer o negar la autorizacion
de la actividad a partir de los recursos disponibles para su realizacion y de
lo proyectado en el Plan Operativo Anual de la dependencia. Los viajes
de prdcticas o estudios no serdn programados si el itinerario incluye fines
de semana (sadbado y domingo), dias festivos o periodos vacacionales. De
presentarse alguno de los casos anteriores, se informard a los solicitantes
para que, en un plazo no mayor a 8 dias hdbiles, realicen las modificaciones
pertinentes.

Articulo 13. La autorizacion de un vigje de prdcticas o estudios no garantiza
la asignacion de recursos por parte de la administraciéon de la Facultad de
Historia.

Articulo 14. Una vez autorizado el vigje de prdcticas o estudios, la Direccion

de la Facultad de Historia entregard al profesor responsable del vigje, los
siguientes documentos:
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a) Oficio de comision donde se autoriza el viaje de prdcticas o estudios, en
calidad de responsable del grupo.

b) Itinerario del viaje aprobado.

c) Lista aprobada de los alumnos(as) autorizados para realizar el vigje.

d) Importe del presupuesto asignado para la realizacion del vigje, que in-
cluye los vidticos y hospedaje del Profesor Acompanante (en caso de ser
asignado); asi como un porcentaje del monto por combustible y casetas.
e) Copia de los capitulos de este Reglamento que corresponden con las res-
ponsabilidades y sanciones del profesor responsable y grupo de alumnos(as),
donde se firmard de conocimiento de todos los participantes.

Articulo 15. En ningUn caso podrd ser sustituido el profesor responsable del
vigje por un profesor de asignatura, un técnico académico o un ayudante de
técnico académico si no cuenta con contratacion definitiva o autorizacion
formal/oficio de comision por parte de la Direccion de la Facultad de Historia.
Las sustituciones solo podrdn realizarse por causas de fuerza mayor.

Articulo 16. Los alumnos(as) que padezcan una enfermedad crénica o una
condicidon médica que requiera atencion especial deberdn notificarlo a las
autoridades de la Facultad de Historia y al profesor responsable para que se
tomen las previsiones necesarias.

CAPITULO Ill. DE LA REALIZACION DE LOS VIAJES DE
PRACTICAS O ESTUDIOS

Articulo 17. Antes y durante el vigje de prdcticas o estudios, el profesor infor-
mard a los alumnos(as): los objetivos generales y particulares del viaje, los
aspectos, reglamentos y politicas que se deberdn observar en la institucion,
organismo, lugar histérico vy sitio arqueoldgico que se visite, con la intencion
de optimizar la visita y aplicar los conocimientos adquiridos.

Articulo 18. Durante la visita, el profesor procurard la participacion de los
alumnos(as) y al finalizar la misma, conocerd sus opiniones.

Articulo 19. Una vez concluido el viagje de prdcticas o estudios, el maestro
responsable del grupo deberd entregar en un plazo de 8 dias hdbiles un
reporte a la Direccidn de la Facultad de Historia que servird para normar la
autorizacion de futuras actividades para el grupo o grupos participantes. El
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informe deberd contener los siguientes puntos:

1. Nivel de cumplimiento, tanto del itinerario como del programa de actividao-
des, explicando las razones que pudieron haber influido en su modificacion.
2. Relatoria de la visita a los sitios en el itinerario aprobado.

3. Comportamiento del grupo en general y de los alumnos(as) en parti-
cular, asi como su participacion. Deberdn detallarse los casos donde los
alumnos(as) hayan incumplido con las hormas de comportamiento y con-
ducta establecidos.

4. Si aplica, condiciones del vehiculo durante el vigje.

5. Otros que juzgue prudente hacer del conocimiento de las autoridades.
6. Informe de la aplicacién del monto asignado para el vigje y entrega de
los documentos probatorios (facturas debidamente requisitadas de acuer-
do con la normativa aplicable).

Articulo 20. Ante la omisidon o falta de entrega de los informes mencionados
en el articulo anterior se sancionard al profesor responsable con la anulacion
de autorizaciones para realizar viajes durante un ano considerando la fecha
de realizacion de la actividad o el vigje autorizado no reportado.

CAPITULO IV. CASOS EN LOS QUE NO PODRA
REALIZARSE EL VIAJE

Articulo 21. No serdn autorizados los vigjes de prdcticas o estudios solicitados
POr un grupo o grupos de alumnos(as) en los siguientes casos:

a) Cuando el grupo solicitante cuente con un historial de comportamiento
no satisfactorio.

b) Cuando el grupo solicitante no haya tenido un comportamiento adecuao-
do, en un vigje previo, segun informe del Profesor Responsable.

c) Cuando el grupo solicitante haya mostrado indisciplina en cualquier as-
pecto en alguna actividad curricular, a juicio de la Direccion de la Facultad
o del H. Consejo Técnico.

d) Cuando por alguna causa de fuerza mayor el profesor fitular o comisionado
no pueda realizar el vigje.

e) Cuando no se encuentre presente, en el lugar de inicio del vigje, por lo
menos el 60% de los alumnos(as) registrados y aprobados para realizar la
actividad.

f) Cuando ajuicio del chofer el vehiculo no redna las condiciones de seguri-
dad necesarias para realizar el vigje.
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g) Si el seguro del vehiculo no se encuentra vigente durante el periodo de
duraciéon de la actividad o el vigje programado.

Articulo 22. Por ningUun motivo se autorizard viaje alguno que no tenga un
motivo estrictamente académico, por lo que quedan prohibidos los viajes
de "turismo académico” durante el transcurso del semestre escolar.

Articulo 23. Cuando no se presente el itinerario o programa del viaje en los
términos senalados en el articulo 8.

CAPITULO V. DE LOS MEDIOS DE TRANSPORTE

Articulo 24. Los vigjes de corta y larga duracion podrdn ser realizados en
vehiculos de empresas particulares de transporte, debidamente acreditadas
ante las autoridades correspondientes.

Articulo 25. Los costos de los vigjes (combustibles y derechos de peaje) de
corta y larga duracion, serdn cubiertos por la Facultad de Historia, siempre y
cuando exista presupuesto para ello o por los propios alumnos(as).

Articulo 26. Para confratar un servicio de Empresas Particulares de Transporte,
se seleccionard aquella que ofrezca un mdximo de seguridad y comodidad,
incluido el seguro de vigjero. Presentando ante la Direccion de la Facultad
de Historia un minimo de fres cotizaciones de dicho medio de transporte, de
conformidad con la normativa vigente.

CAPITULO VI. DE LAS RESPONSABILIDADES DE
LOS PARTICIPANTES

Articulo 27. Son responsabilidad de todos los alumnos(as) asistentes al viaje
de prdacticas o estudio:

a) Observar las indicaciones del Profesor Responsable del Viaje de Prdcticas.
b) Cumplir con el programa de actividades de conformidad con el itinerario
autorizado, incluyendo horarios para abordar el transporte y estancia en los
lugares por visitar.

c) Conducirse con respeto y moralidad.

d) Mantener en buenas condiciones el transporte.
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Articulo 28. Es obligacién del Profesor Responsable:

a) Cumplirintegramente con el programa de trabajo vy el itinerario del viaje
aprobados por el Direccion y Secretaria Administrativa de la Facultad.

b) Mantener la disciplina y el orden en las actividades, incluyendo los trasla-
dos en el vehiculo, la estancia en sitios de visitas o prdcticas, asi como en los
sitios para pernoctar.

c) Hacer que se observe una conducta infachable por los alumnos(as).

d) Tomar las decisiones que considere necesarias para garantizar la seguridad
del grupo y del vehiculo.

e) Si fuera necesario, suspender temporal o definitivamente el viaje en caso
de alguna contingencia.

f) Conducirse con respeto y moralidad.

g) Manejar adecuadamente los recursos del viaje y resguardar las facturas
con sus comprobantes correspondientes.

h) Informar a la Direccion de la Facultad y en dado caso al H. Consejo Técnico,
a fravés de su presidente, de los casos de indisciplina que se llegaran a
presentar en el vigje, para que se dictamine acerca de su gravedad.

Articulo 29. En el caso de que el H. Consejo Técnico cdlifique la gravedad
de los casos que se presenten, este Cuerpo Colegiado impondrd la sancién
tratdndose de faltas leves, como lo indica el Articulo 86 del Estatuto Universi-
tario; pero si se trata de faltas graves, la Direccidn turnard el caso al Tribunal
Universitario, en los términos del Articulo 96, para que se impongan las san-
ciones que mencionan los Arficulos 87 y 98 del mismo Estatuto.

Articulo 30. Los gastos de hospedaje y alimentacion del Profesor Responsa-
ble seran cubiertos por la Facultad de Historia de la Universidad Michoaca-

na de San Nicolds de Hidalgo.

Articulo 31. Es responsabilidad de los alumnos(as) cubrir el importe de su hos-
pedaje y alimentacion.

Articulo 32. Los casos no previstos en este Reglamento serdn atendidos por
el H. Consejo Técnico de la Facultad de Historia.
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TRANSITORIOS

Articulo 33. Las faltas cometidas al presente reglamento serdn objeto de
sancion de acuerdo con lo que dictamine el H. Consejo Técnico.

Articulo 34. El Presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de que
sea aprobado por el H. Consejo Técnico de la Facultad de Historia.
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Carta responsiva

Morelia, Michoacdn a de de 202 __
Yo, (nombre completo) )
estudiante de la materia, de

la carrera de Licenciatura en Historia de la Universidad Michoacana de San Nicolds
de Hidalgo, manifiesto lo siguiente:

Asumo la total responsabilidad de mis actos en el vigje de estudios. Me comprometo a
presentarme en el lugar y hora sefnalados y realizar todas las actividades académicas
programadas, asi como acatar la normatividad de la Universidad Michoacana de San
Nicolds de Hidalgo para viajes de estudio. Me comprometo a atender las indicaciones
de los profesores responsables del grupo. Acepto que es mi obligacion hacer el vigje
de ida y de regreso con el grupo, por mi propia seguridad. Manifiesto conocer mis
obligaciones como estudiante, de conformidad con la reglamentacion universitaria.
Ademds, me comprometo a acatar las normas de conducta de los sitios e instituciones
visitados; asi como comportarme correcta y responsablemente, no poner en riesgo mi
persona, nila de mis companeros.

Declaro que he informado a (nombre y parentesco - relacion)

de la realizacion del vigje, que ademds le di a conocer el ifinerario de visita y que
en caso de que suceda alguna situacion grave sobre mi persona se le tendrd que
avisar, al teléfono

Y para que conste |o firmo:

(Nombre y firma)

Nota: Se anexa identificacion oficial y autorizacion de padre o tutor (en el caso de
los menores de edad).



